Quy trình nhập số tiết sinh hoạt chủ nhiệm vào bảng tính A1 (mẫu A1) 

naêm hoïc 2017-2018

1. Cột mã lớp HP: Để trống, không nhập;
2. Cột môn dạy (cột 3): Nhập  SHCN;

3. Cột lớp dạy (cột 4): Nhập tên lớp chủ nhiệm;

4. Cột học kỳ (cột 5): Nhập số 1,2 (nếu chỉ chủ nhiệm một học kỳ thì nhập số học kỳ tương ứng chủ nhiệm);

5. Cột lý thuyết (cột 6): Nhập số tiết sinh hoạt chủ nhiệm thực tế;

6. Cột sĩ số LHP: Để trống, không nhập;
7. Cột kiêm nhiệm (cột 11): Nhập số tiết kiêm nhiệm GVCN/CVHT được tính theo công thức sau:
               Số tiết SHCN thực tế x 67,5 tiết) / Số tiết SHCN quy định cả năm

Ghi chú:  

        • 67.5 tiết = 15% của 450 tiết (giờ chuẩn): Số tiết kiêm nhiệm GVCN/CVHT được tính cả năm cho GV phụ trách chủ nhiệm, CVHT.
       • Số tiết SHCN quy định cả năm = Số tiết SHCN quy định HK1 + Số tiết SHCN quy định HK2 và được xác định trên phần mềm EPMT.
      • Trường hợp GV kiêm nhiệm GVCN, CVHT một học kỳ thì tính bằng nửa số tiết quy định trên.
       Trong quá trình thực hiện mẫu A1, nếu giáo viên còn chưa rõ thi liên hệ thầy Tấn để được hướng dẫn cụ thể hơn.
